
Приложение 1
к основной профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования Нормативный срок освоения ОПОП 2 года 8 месяцев

- программе подготовки специалистов среднего звена специальности Период обучения 2026 - 2029 гг

Форма обучения - очная

Профиль получаемого профессионального обучения с учетом требований ФГОС СОО

для УГС 46.00.00 История и археология
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ПА З ДЗ,
ДЗк

Э,
Эк

Практ
подг СР теор

обуч
практ
/зан КР УП/ ПП З, ДЗ

284 0
284

ООД.01 Русский язык Э 2 118 24 44 62 4 8 46 72
ООД.02 История Э 2 126 26 74 40 4 8 58 68
ООД.03 Физическая культура ДЗ 2 108 12 94 2 46 62
ООД.04 Основы безопасности жизнедеятельности ДЗ 2 72 46 24 2 72
ООД.05 Химия ДЗ 1 72 14 60 10 2 72
ООД.06 Информатика ДЗ 2 72 14 22 48 2 72
ООД.07 Математика ДЗ 1 72 14 42 28 2 72 0
ООД.08 Физика ДЗ 1 72 14 46 24 2 72
ООД.09 Биология ДЗ 2 72 14 46 24 2 72
ООД.10 География ДЗ 1 72 14 42 28 2 72 0
ООД.11 Иностранный язык Э 2 150 30 0 138 4 8 48 102
ООД.12 Обществознание* Э 2 188 12 90 86 4 8 76 112
ООД.13 Литература Э 3 178 36 100 66 4 8 106 72
ООД.14 Введение в специальность Э 2 72 60 30 30 4 8 38 34
ООД.15 ДЗ 2 32 12 24 8 12 20

76 8
СГ.01 История России ДЗ 3 4 2 28 22 2 54
СГ.02 Иностранный язык в профессиональной деятельности ДЗ 5 60 2 2 62 2 22 22 24
СГ.03 Безопасность жизнедеятельности ДЗ 4 34 34 2 70
СГ.04 Физическая культура ДЗ 5 2 64 2 22 22 24
СГ.05 Основы бережливого производства ДЗ 5 6 2 20 18 2 42
СГ.06 Основы финансовой грамотности ДЗ 5 6 2 22 18 2 44

334 20
ОП.01 Экономика организации ДЗк 4 12 2 20 30 2 54
ОП.02 Менеджмент ДЗк 22 2 18 30 2 52
ОП.03 Профессиональная этика и основы делового общения ДЗ 30 2 20 30 2 54
ОП.04 Правовые основы профессиональной деятельности Э 26 2 22 30 4 2 20 40
ОП.05 Информационные и коммуникационные технологии ДЗ 38 10 54 2 66
ОП.06 Русский язык в профессиональной деятельности Э 52 2 30 48 4 2 64 22
ОП.07 Компьютерная обработка документов Э 48 2 20 32 4 2 60
ОП.08 Управление персоналом Э 32 2 22 26 4 2 56
ОП.09 Государственная и муниципальная служба Э 26 2 30 18 4 2 56
ОП.10 Карьерное моделирование ДЗ 16 2 14 18 2 36
ОП.11ц Основы цифровой грамотности Э 32 2 10 36 4 2 54

1158 18

528 8

МДК.01. 01 Документационное обеспечение управления
ДЗк

144 2 76 108 20 2 96 112
МДК.01. 02 Организация работы  с электронными документами 40 2 20 30 2 40 14
МДК.01. 03 Организация  секретарского обслуживания

ДЗк
64 2 32 58 2 54 40

МДК.01. 04 Документационное обеспечение кадровой службы 64 2 32 58 2 94
УП.01 Учебная практика ПМ.01

ДЗк
36 0 34 2 36

ПП.01 Производственная практика ПМ.01 180 0 178 2 180
ПА.ПМ.01 Экзамен по ПМ.01 Эм 0 6 6 12

396 8

МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые основы архивного дела
ДЗк

30 2 18 34 2 48 8
МДК.02.02 Государственные, муниципальные архивы и архивы организаций 30 2 22 26 2 26 26
МДК.02.03 Методика и практика архивоведения

ДЗк
80 2 32 60 2 96

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов документов 40 2 26 32 2 62
УП.02 Учебная практика ПМ.02 ДЗ 36 0 34 2 36
ПП.02 Производственная практика ПМ.02 ДЗ 180 0 178 2 180

ПА.ПМ.02 Экзамен по ПМ.02 Эм 0 6 6 12

234 2

МДК.03. 01 Выполнение работ по должности служащего
"Делопроизводитель" ДЗ 90 2 28 72 2 36 68

УП.03 Учебная практика ПМ.03 0
ПП.03 Производственная практика ПМ.03 ДЗ 144 0 142 2 36 108

ПА.ПМ.03 Экзамен по ПМ.03 6 6 6 12

ГИА.00 Государственая итоговая аттестация 216

Консультации по 4 часа на одного обучающегося в год Всего: дисциплин и МДК 11 12 9 13 14 2
Государственная итоговая аттестация проводится в форме учебной практики 0 0 0 1 0 1

демонстрационного экзамена и защиты выпускной квалификационной работы (дипломной работы) производственной практики 0 1 3 5 0 5
- Выполнение дипломного проекта (работы) с 20.05 по 16.06 экзаменов 5 2 3
- Выполнение демонстрационного экзамена с 17.06 по 23.06

в т.ч.- Защита дипломного проекта (работы) с 24.06 по 30.06 1 1
дифференцированных зачетов 4 4 3 5 9 2

З - зачет в т.ч. комплексных 4 2
ДЗ - дифференцированный зачет зачетов

ДЗк - комплексный дифееренцированный зачет

Эк - экзамен комплексный
Эм - экзамен по профессиональному модулю

Э - 4 ак.часа   + консультация (подготовка к экз)
Эк - 2 ак.часа   + консультация (подготовка к экз)
Эм - 6 ак.часов + консультация (подготовка к экз)

Распределение обязательной
нагрузки по курсам

и семестрам (час. в семестр)

Э - экзамен
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46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение

Утверждено приказом директора ГАПОУ СО «КУТТС» Гончаренко Е.О.  23 апреля 2026 г.,  Приказ № 177-од

Индекс Наименование циклов, разделов, дисциплин,
профессиональных модулей, МДК, практик

Промежуточноя аттестации

Объем
образова
тельной
нагрузки

Формы

1 курс 2 курс 3 курс

Всего
по УД

и МДК

1
сем

2
сем

3
сем

4
сем

5
сем

6
сем

З ДЗ,
ДЗк

Э,
Эк

рабочие, промежуточные строки
Объем

Всего Экз кПА
1 2 3 4 5 6

Max 0 0 0 0 0 0 0
ОД.00 Общеобразовательный цикл 1 476 1 428 654 726 0 0 24 24 48 612 792 72 0 0 0 1476 0

ООД.00 Общеобразовательные дисциплины 1 476 1 428 0 654 726 0 0 24 24 48 612 792 72 0 0 0 1476 0
110 118
118 126
108 108
72 72
72 72
72 72
72 72
72 72
72 72
72 72

142 150
180 188
170 178
64 72
32 32

СГ.00 Социально-гуманитарный цикл 346 346 108 218 0 0 12 0 0 0 0 98 114 134 0 308 38
54 54 34 20
68 68 68
70 70 70
68 68 68
42 42 34 8
44 44 34 10

П.00 Общепрофессиональный цикл 634 622 216 352 0 0 10 24 12 0 0 64 188 286 96 388 246
54 54 34 20
52 52 34 18

5 54 54 34 20
6 60 58 60

5 66 66 66
4 86 84 76 10
4 60 58 60
6 56 54 8 48
5 56 54 8 48

5 36 36 36
5 54 52 8 46

ПМ.00 Профессиональный цикл 1 432 1 414 292 478 20 566 28 18 18 0 72 378 562 192 228 986 446

ПМ.01 Осуществление организационного и документационного
обеспечения деятельности организации 678 672 160 254 20 212 12 6 6 0 0 190 488 0 0 572 106

4
208 208 206 2
54 54 34 20

4
94 94 54 40
94 94 54 40

4
36 36 36

180 180 180
4 12 6 8 4

ПМ.02 Организация архивной работы по документам организаций
различных форм собственности 494 488 98 152 0 212 12 6 6 0 0 0 74 192 228 406 88

5
56 56 36 20
52 52 32 20

5
96 96 76 20
62 62 38 24

6 36 36 36
6 180 180 180

6 12 6 8 4

ПМ.03 Выполнение работ по должности служащего
"Делопроизводитель" 260 254 34 72 0 142 4 6 6 0 72 188 0 0 0 8 252

3 104 104 104

0
3 144 144 144

3 12 6 8 4
Государственная итоговая аттестация 216 216 216

216 216

ВСЕГО 4 104 1 852 4 026 46 1 270 1 774 20 566 74 66 78 612 864 612 864 612 540 3 158 730

61
2

14
(всего 4 недели) 2 3 15
(всего 1 неделя) 0
(всего 1 неделя) 1 3

* Формы промежуточной аттестации: 27
6
0

** ПА (промежуточная аттестация) = экз+подготовка к экз:

***
Профильные дисциплины общеобразовательной подготовки
(предусмотрено проведение ВПР)

программы в  академических часах

Учебный план

курсо
вых

работ
(индив.

проектов
)

Индивидуальный проект (Обществознание)

единиц

единиц
единиц
единиц
единиц
единиц
единиц

недель
недель

комплексных
ПА.ПМ


